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1 使用申請について

 使用申請の受付期間は、使用日の６か月前（申請可能日が土・日・休日の場合はその翌日）に

 あたる日から前日（申請可能日が土・日・休日の場合はその翌日）までとなります。

※２０２４年５月１日から「ひろしま・やまぐち公共施設予約サービス」を利用して、空き状況

　の確認・予約申込・取消ができるようになりました。

2 使用料について

(1)会場使用料は、申請の際にお支払いください。（裏面のとおり）

    追加の冷暖房装置、附属設備等使用料についても、速やかに支払いをお願いします。

(2)使用の中止

　 使用を中止するときは、所定の申請書に使用許可書を添えてすみやかに届け出てください。

　 すでに納めていただいた使用料については、次の日までに中止の届け出があれば、使用料の

    ５割の額をお返しすることができます。

　 なお、附属設備等使用料については、使用日の前日（土曜日、休日の場合は前日、日曜日の

    場合は前々日）までに、冷暖房装置使用料については、当日の使用予定時間までに使用中止

    の申し出があれば、既にお支払いいただいている使用料の全額をお返しすることができます。

　 ただし、この日を過ぎた場合は使用料はお返しできませんのでご了承ください。

諸室使用料 使用日の１週間前まで 使用料の半額還付

附属設備等使用料 使用日の前日まで 全額還付

冷暖房装置使用料 使用時刻まで 全額還付

3 使用の変更について

 許可を受けた事項（使用予定日、使用時間、使用会場等）を変更する時は、所定の申請書に

 使用許可書を添えてすみやかに届け出てください。

 使用時間の延長や広い室への変更の場合は、使用料の追加をいただくことになります。

 なお、使用変更については１回に限らせていただきます。一度使用変更した後の中止の場合、

 既納使用料は還付できませんのでご了承ください。

4 当日の使用について

 受付窓口（平日日中…神辺市民サービス課、平日夜間及び休日…警備員室）にて、使用許可

 書を提示してください。

 また、使用にあたっては使用許可書の裏面に記載しています「使用上の注意事項」を遵守して

 ください。
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